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SM. 13 Vnitini rad Skolni druziny

Cj.: ZSaMS 213/2019

Vypracoval: Megr. Libuge Davidova, Vladimira Sipova
Schvalil: Mgr. Libuse Davidova

Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2020

Uginnost ode dne: 1. 9. 2020

Touto smérnici konéi platnost Vnitiniho fadu Skolni druZiny, ktery je vydany k 1. 9. 2019.

Obecné ustanoveni

Reditelka $koly vydava Vnitini #ad $kolni druZziny jako sou¢ast Organiza¢niho ¥adu $koly. Uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny (dale pouze SD), ktery je zavazny pro pedagogické
pracovniky, a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce.

SD se ve své &innosti fidi zejména ustanovenimi zakona & 561/2004 Sb., $kolsky zakon, provadécim
predpisem — vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani a dal$imi platnymi dokumenty
vztahujicimi se k ¢innosti SD.

Poslani SD

SD tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD
neni pokraCovanim Skolniho vyu€ovani, mé své specifika, ktera ji odliSuji od skolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové &innosti, odpo¢inku a rekreace zaki. Céstedné také
zajist'uje dohled nad zéky.

Od 1. 9. 2019 do 31. 8. 2021 je SD zapojena do projektu Sablony IT (SA v SD, projektové dny,
DVPP).

1. Prava a povinnosti Zaku

Z4k m4 pravo:

« byt seznamen se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu v SD a ¢innosti SD

« vyuzivat sluzeb $kolského zatizeni, prostor, pomiicek a vybaveni SD

e Ucasti na hrach a akcich

e na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, svobodu mysleni a projevu,
shromazd’'ovani, naboZenstvi, odpocinek a dodrZzovani zakladnich psychohygienickych
podminek

e vyuzivat Skolské poradenské sluzby

e Ucastnit se Cinnosti v zdjmovych utvarech

« seznamovat se s aktivitami SD, zu¢astiiovat se ¢innosti SD a podilet se na jejich pfipravé

e podilet se na hodnoceni své ¢innosti

e na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

« pozadat o pomoc vychovatelku pii feSeni problémi v SD

74k ie povinen:

e dodrzovat vnitini fad a predpisy k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen
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« udrzovat pofadek v prostorach SD, véetné socidlnich zafizeni

o respektovat zakaz manipulace S technickym vybavenim (okna, elektroinstalace)

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy, Skolnim
a vnitinim fadem SD

« chovat se v SD slusné a kolektivng, Setiit svéfeny majetek (hracky, knihy, nabytek)

« neodchazet ze SD bez védomi pedagogického pracovnika

e chovat se ve skolni jideln¢ podle pokyni pedagogického pracovnika

o ohlasit pedagogickému pracovnikovi, citi-li se nemocné nebo dojde-li u né€j ke zranéni

e naulici pfi vychazkéach dodrzovat dopravni predpisy

« nenosit do SD predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
nejen jeho, ale i jinych osob

2. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonny zastupce ma pravo/povinnost:

 na informace o chovani svého ditéte v SD, informace o &innosti a akcich SD

« vznaset podnéty a pfipominky k &innosti SD

« Seznamit se s Vnitinim fadem SD a respektovat jej

« dbat na pravidelnou dochazku svého ditéte do SD, kazdou nepiitomnost vzdy véas omluvit
pisemnou, popi. elektronickou formou

e informovat vedouci vychovatelku ¢i vychovatelku ptislusného oddéleni o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich potiZich nebo jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na priibéh zajmového vzdélavani SD

« opravit nebo nahradit majetek SD, jestlize jej zék svévolné poskodi nebo zniéi

3. Prihlasovani a odhlasovani

3.1. O zafazeni déti do SD rozhoduje feditelka $koly.

3.2. Zaka do SD piihlaguje zakonny zastupce, a to predanim fadn¢ vyplnén¢ho zapisoveho listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zptsobu odchodu zaka z SD - piihlasky eviduje vychovatelka.

3.3. Pokud mé zak odejit z SD jinak nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonni
zastupci tuto skute¢nost vychovatelce pisemné do Skolniho didfe, nebo pfes EZK. Na telefonické

zadosti o0 uvolnéni zaka nebude bran zietel.

3.4. Odhlaseni zaka je mozné pouze na zakladé pisemné zadosti rodicu.

4. Provoz a organizace

4.1. Provozni doba SD je rano od 6:00 do 7:00 hodin a odpoledne od 11:00 do 15:30 hodin. Zaci
piichazeji do SD po skonceni vyucovani, popt. po skonceni dopoledniho zdjmového krouzku.

4.2. SD je rozdélena do dvou oddéleni, kde pracuji dvé vychovatelky.
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4.3. Cinnost SD se ¥idi Skolnim vzd&lavacim programem a jeho rozpracovanim. Cinnost SD probiha
v prostorach SD, t&locviéng, cviéné kuchyiice, vytvarné dilng, piirodni ucebné anejbliz§im okoli
Skoly. Vliv na ¢innost je ddna prostorem a pocasim. Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou
pro odchody déti stanoveny tyto doby: 12:00, 13:00, 15:00 a 15:30 hodin.

4.4,V ptipad¢ vyletu nebo ¢innosti mimo obec jsou rodice vcas a prokazateln¢ informovani.
4.5. Na obéd jsou zaci odvadéni denné v doprovodu vychovatelek SD, a to v 13:00 hodin,

4.6. Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zaki denné pritomnych. Jedna se o Zaky, ktefi jsou
vdany cas fyzicky pfitomni. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat maximalné 30 pravidelné
dochézejicich zak.

4.7. Cinnosti SD se mohou zucastiiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této ¢innosti neti¢astni plny
pocet zakl zatazenych do SD.

4.8. Do SD mohou byt do¢asné umistovani Zaci, ktefi do ni nejsou piihlaseni, napt. pii délenych
hodinach. V dobg¢, kdy je z riznych divodu cilené ¢i neplanované pteruSena vyuka, nesmi vsak byt
prekroCen nejvyse ptipustny pocet zakt v oddéleni.

4.9. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zaka, popf. 0soby uvedené na piihlasce ditéte
do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka po ukonéeni provozu $koly pouéi Zdka
0 BOZP a oznami situaci tediteli Skoly, popt. zastupci feditele. Seznami rodice s danym natizenim,
a rodice tudiz piebiraji za zdka odpovédnost.

4.10. V dobé tadnych prazdnin v pribshu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé
se ziizovatelem.

4.11. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD zajisténa s piipadnym
omezenim podle pokynti hygienika.

4.12. Zakonni zastupci a dal$i nav§tévnici nevstupuji do udeben SD, pouze po dohodé
s vychovatelkou.

4.13 SD miiZze v rdmci své bézné Cinnosti, v prubéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zdjmové
krouzky, jejichz clenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do SD k pravidelné dochézce.
Zajmové krouzky se neplati.

5. Vvlouceni zaka

5.1. Na hodnoceni chovéni 7dka v SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zékladni $kole, t.i. ukladéani
napomenuti, datek tfidniho ucitele, dutek feditele Skoly a hodnoceni snizenou znamkou z chovani

na vysveédceni.

5.2. Pokud 74k soustavné naruSuje $kolni ¥ad, ¢innost SD a zdjmovych utvari, mize byt rozhodnutim
feditele ze SD vyloucen. Reditelka mize rozhodnout o vylouceni Zaka z SD, pokud dany Zak né&jakym
vyznamnym projevem porusil kazel a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé

svévolné nenavitévuje SD, nebo z jinych zvla§té zavaznych divodi. U SD v ramci zakladnich kol
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a samostatnych SD zfizovanych obci nemé tento akt povahu spravniho fizeni (feditelka nevydava
rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).

6. BOZP

6.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvina, cvicnd kuchyika, dilna, ...), ¥idi se pfislusSnymi tady
pro tyto ucebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tiidnich
knihéch jednotlivych odd¢leni.

6.2. Pitny rezim je zajiStén — Skolni jidelna, prodej balené vody, kohoutkové voda.

7. Povinnosti pedagogickvch pracovnika

Krom¢& povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni k GDPR zachovavat mlcenlivost a chrénit pfed zneuzitim data
a osobni udaje zakt i zaméstnanct Skoly, tzn. citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zéka, vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz piiSel do styku. Pedagogicky pracovnik shromazduje pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpe¢né je ukladé a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektim,
které na n€ nemaji zadkonny narok, nepotiebné idaje vyrazuje a dale nezpracovava.

8. Dokumentace

8.1. V SD se vede tato dokumentace:

a) zapisove listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce

b) piehled vychovné vzdélavaci prace /tfidni kniha SD v systému §kola online/
¢) Skolni vzd&lavaci program

d) Ro¢ni plan ¢innosti

9. I'Jplata

9.1. Uplata za zajmové vzdélavani je stanovena feditelem $koly. Piispévek na &aste¢nou uhradu
neinvesti¢nich naklad v SD ¢ini 100 K¢ mési¢né za jedno dité. Tato Castka plati i pro kazdé dalsi dité
v pripad¢ dochazky sourozencti do SD. Céstka je splatnd maximalné ve 2 splatkach.

9.2. Vysi uplaty muze feditel snizit nebo miize ti€astnika od uplaty osvobodit, jestlize ucastnik nebo
jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci vV hmotné nouzi podle zakona
0 pomoci v hmotné nouzi (nutné dolozit pisemng).

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen zaméstnanec:

Mgr. L. Mrnustikova
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2020

Mgr. Libuse Davidova, feditelka skoly V Mysliboficich 26. 8. 2020
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