%:é Zakladni Skola a Materska Skola Myslibo¥ice
FTFFFFFFITT ] é,p, 170, 675 60 MYSlibOf'iCC

FFFFEFTFCrr [‘|I‘I’I’FI'I'D| 1CO 70279993, ¢.u.: 161942138/0300, tel.: 568 864 324 RNELT
- e-mail: kancelar@zsmysliborice.cz www.zsmysliborice.cz Z0RAVA SkotA

SM.13 Vnitini rad skolni druziny

v

C.J. ZSaMSM 557/2026
Vypracovali Mgr. Michal Sery, Lenka Jard
Schvalil Mgr. Michal Sery, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2026

Utinnost ode dne 1.9.2026

Timto vnitinim fddem se nahrazuje Vnitini ad Skolni druziny SM.13, &. j. ZSaMSM 502/2024,
ucinny od 1. 9. 2024,

Obecna ustanoveni 1
|

Reditel 8koly vydava tento Vniténi ¥ad $kolni druziny podle $kolského zékona jako soucast Organizaéniho
fadu Skoly. Vnitini fad upravuje prava a povinnosti G¢astnikii zdjmového vzdélavani a jejich zakonnych
zastupctl, pravidla vzdjemnych vztahli se zaméstnanci $koly, provoz a vnitini rezim Skolni druziny,
podminky bezpecnosti a ochrany zdravi, ochrany pied rizikovym chovanim, diskriminaci, nepfatelstvim
anasilim a podminky zachazeni s majetkem $koly.

Skolni druZina (dale jen ,,SD*) se #di zejména zakonem &. 561/2004 Sb., Skolskym zékonem, vyhléskou
¢. 74/2005 Sb., o z&jmovém vzdélavani, skolnim vzdélavacim programem SD, $kolnim f4dem a dal§imi
platnymi pravnimi a vnitinimi piedpisy.

Vnitin{ ¥4d je zavazny pro udastniky SD, jejich zakonné zéstupce v rozsahu povinnosti, které jim stanovi,
a pro zameéstnance Skoly podilejici se na ¢innosti SD.

Poslani SD

SD poskytuje zdjmové vzdélavani, odpocinkové, rekreacni a dalsi ¢innosti ve volném &ase zaki. Neni
pokraovanim Skolniho vyucovani. Pfi své Cinnosti zohlediiuje vek, individudlni potieby a bezpecnost
ucastniki.
1.Prava a povinnosti zaku
1.1 Z&k mé prévo:
e na z4jmové vzdélavani a Skolské sluzby za podminek stanovenych pravnimi piedpisy
a timto vnitfnim fadem,

e byt sezndmen s vnitinim fadem a pravidly bezpeénosti,

e Udastnit se ¢innosti a akci SD a piimé&fené svému véku se podilet na jejich piipravé a hodnoceni,

e vyuZivat uréené prostory, pomiicky a vybaveni SD,

e na rovné zachédzeni, respektovani distojnosti a ochranu pted diskriminaci, nasilim, Sikanou,
nepratelstvim a jinymi projevy rizikového chovani,

e na bezpecné prostiedi, odpocinek a respektovani zakladnich psychohygienickych potieb,

o vyjadfit se pfimé&fend véku k zaleZitostem, které se jej tykaji,

e pozadat vychovatelku o pomoc pii fedeni probléma v SD,

e vyuZzivat Skolské poradenské sluzby,

e Ucastnit se ¢innosti v zajmovych ttvarech.
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1.2 74k je povinen:

o fadné dochazet do SD v rozsahu uvedeném v piihlasce,

o dodrZovat tento Vnitin{ ¥ad, Skoln{ #ad a pravidla bezpeénosti, s nimiz byl sezndmen,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi a vnitinimi ptedpisy,

o chovat se ohleduplng, chranit zdravi své i ostatnich a neohrozovat bezpe¢nost jinych osob,

e udrzovat potadek a Setrné zachazet s majetkem Skoly a ostatnich osob,

e neopoustét SD bez védomi pedagogického pracovnika,

e bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi uraz, nevolnost, zjisténé nebezpeci, poskozeni
majetku nebo projevy nasili ¢i Sikany,

e nenosit do SD véci nesouvisejici s jeji ¢innosti, zejména predméty, které mohou ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho, ale i jinych osob nebo majetek.

1.3 Elektronicka zafizeni:

Mobilni telefony a jina elektronickd zafizeni mohou ucastnici pfi organizované ¢innosti SD pouzivat
pouze se souhlasem pedagogického pracovnika. Omezeni se nepouzije v nezbytném rozsahu
ze zdravotnich diivodii nebo v naléhavé situaci se souhlasem pedagogického pracovnika.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

2.1 Zakonny zastupce ma pravo:

e na informace o pribéhu zdjmového vzdélavani, chovani ditéte, provozu a akcich SD,
e vznadet vécné podnéty a piipominky k &innosti SD,

e pozadat o konzultaci s vychovatelkou nebo vedenim $koly,

e byt informovén o vydani a obsahu tohoto Vnitiniho fadu.

2.2 Zakonny zéstupce je povinen:

e sezndmit se s Vnitinim fadem a dodrzovat pravidla tykajici se pfedavani, dochazky a odchodd
ditéte,

e uvést v piihlasSce pravdivé a tplné udaje a bezodkladné oznamovat jejich zmény,

e zajistit fadnou dochézku ditéte v pfihlaseném rozsahu a jeho nepfitomnost v¢as omluvit pisemné
nebo prostiednictvim Skolniho elektronického systému,

e informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech vyznamnych pro pribéh vzdélavani a bezpecnost ditéte,

e vyzvednout dit€¢ v uréené dob& nebo zajistit jeho odchod zplisobem uvedenym v piihlasce,

e na vyzvani feditele se osobné ucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se ditéte,

o fesit se Skolou Skodu, kterou dité prokazatelné zptisobilo, podle okolnosti pfipadu a platnych
pravnich predpisi.

3. PrihlaSovani, kritéria prijeti a ukonceni dochazky

3.1 Prihlaska:

O ptijeti uchazete do SD rozhoduje feditel $koly. Podminkou piijeti k pravidelné &innosti je pisemné
ptihlaska (Zapisovy listek) podand zdkonnym zastupcem a splnéni niZze uvedenych kritérii. Pfihlaska
(Zapisovy listek) obsahuje zejména rozsah dochazky, zplisob a dobu odchodu ditéte a osoby opravnéné
dité vyzvedavat.

Kapacita SD ¢&inf 60 téastnikt. Do jednotlivého oddéleni lze zatadit nejvyse 30 uéastniki.
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3.2 Zékladni pravidla piijimani:
Do SD jsou piednostn€ piijiméni Z4ci navstévujici 1. az 3. t¥{du zakladni $koly. V piipadé nenaplnéni
kapacity SD je moZno pfijmout i zZaky z vy$$ich tiid.

3.3 Kritéria pii nedostateéné kapacitg:

Pevysi-li pocet fadné podanych prihldsek kapacitu SD, postupuje feditel v tomto poradi:
e prednost ma zak niz$iho ro¢niku; postupuje se od 1. roéniku k vy$sim roéniktim,
e mezi uchaze€i t¢hoz ro¢niku se postupné uplatni tato kritéria:
a) Zak, ktery pravidelné dojizdi do $koly z mista bydli§t¢ mimo obec Myslibotice,
b) Zak se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, kterému jsou poskytovana podptirna opatient,
c) zék, jehoZ mlad§i sourozenec byl pro stejny 3kolni rok piijat k pravidelné denni dochazce
do SD,
d) v&k uchazece — prednost ma mladsi Zak podle data narozen,
e nelze-li pofadi urcit ani podle uvedenych kritérii, rozhodne transparentni losovani za piftomnosti
nejméné tf zaméstnanct $koly; o losovani se pofidi zépis.
Kritéria se pouZiji jednotn€ a bez diskriminace. Rozhodné skute¢nosti se posuzuji ke dni skonéeni lhiity
pro podani ptihlasek. Skola vyuZije predevsim udaje, které jiz opravnéné vede; zdkonny zastupce miize
byt vyzvéan pouze k doloZeni nezbytnych skuteénosti.
Vysledek ptijeti nebo nepfijeti skola zdkonnému zastupci ozndmi prokazatelnym zptisobem.

3.4 Zmény odchodu a omlouvani:

Ma-li dité odejit ze SD jinak, neZ je uvedeno v piihlasce (Zapisovém listku), sdéli zakonny zéastupce
zménu pedem pisemné prostiednictvim elektronické zakovské knizky v systému SkolaOnline. V p¥ipadé
technické nedostupnosti systému lze divod nepfitomnosti ozndmit prostiednictvim Zakovského diafe,
emailem, telefonicky nebo jinym prokazatelnym zptsobem. Ze sdéleni musi byt ziejmé jméno dit&te,
datum a poZzadovany Cas a zplsob odchodu. Na telefonickou Z4dost o samostatné uvolnéni ditste
se nepiihlizi, nelze-li bezpe¢né ovéfit totoznost a opravnéni volajiciho.

3.5 Ukonéeni dochazky:
Dochazka do SD kongi:

e pisemnym odhldSenim podanym zadkonnym zastupcem,

e uplynutim doby, na kterou byl u¢astnik piijat,
e ukonCenim vzdélavani v prislusné skole, neni-li stanoveno jinak,
e pravomocnym rozhodnutim o vylouceni ze §kolského zafizeni.

4. Provoz a organizace

4.1 Provozni doba SD je ve dnech $kolniho vyucovani:  rdno od 6:00 do 7:00 hodin

odpoledne od 10:50 do 15:30 hodin.
4.2 SD je rozd&lena do dvou oddgleni, oddéleni se napliiuje nejvyse do pocétu 30 Zakd denn& pFitomnych.
Jedn4 se o Zéky, ktefi jsou v dany &as fyzicky pitomni.
4.3 Cinnost SD se fidi Skolnim vzd&lavacim programem. Probih4 zejména v prostorach SD, t&locviéng,
cviéné kuchytice, vytvarné diln€, piirodni ucebné a v nejbliz§im okoli $koly. VyuZivani odbornych
uceben se fidi jejich provoznimi fady.
4.4 Aby nebyla naruSovana ¢innost odd€leni, jsou pravidelné odchody stanoveny na 12:30—12:45, 14:30
a 15:30 hodin, neni-li s ohledem na organizaci dne nebo individudlni potieby dohodnuto jinak.
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4.5 Na obéd jsou Zaci odvadéni denné pod dohledem pedagogickych pracovnik zpravidla v dobé
od 10:50 do 13:00 hodin.

4.6 O vyletech a ¢innostech mimo obec $kola zdkonné zastupce vcas a prokazateln€ informuje.

4.7 Cinnosti konanych formou pfilezitostné nebo spontanni ¢innosti se mohou ucastnit i zaci, kteii nejsou
ptijati k pravidelné denni dochazce, dovoluje-li to povaha ¢innosti, persondlni podminky, bezpecnost
a kapacita.

4.8 V dobé skolnich prazdnin vykonava SD ¢innost, pokud feditel po projednani se ztizovatelem provoz
neprerusi. Informace o pieruSeni provozu a piipadné mozZnosti vyuzit jinou druZinu se zveiejni
na vhodném vetejné piistupném misté.

4.9 Pfi mimotadné udalosti miZe byt provoz omezen nebo pierusen v souladu s pravnimi piedpisy
a pokyny prislusnych orgéni. Zakonni zastupci budou bezodkladné informovéni.

4.10 Zakonni zastupci a jiné navstévy vstupuji do prostor SD pouze se souhlasem zaméstnance Skoly.

5. Nevyzvednuti ditéte

Neni-li dit¢ vyzvednuto do ukonéeni provozu, pedagogicky pracovnik se pokusi spojit se zdkonnym
zastupcem a dal$imi opravnénymi osobami uvedenymi v piihlaSce a informuje vedeni Skoly. Do piedani
opravnéné osobé zajist'uje Skola nad ditétem dohled.

Nelze-li zajistit pievzeti ditéte opravnénou osobou, postupuje skola podle okolnosti v sou¢innosti s Policii
Ceské republiky, orgédnem socialné-pravni ochrany déti nebo jinym piislusSnym organem. O udalosti
se potidi zdznam.

6. Pravidla chovani a vvchovna opatreni

Na hodnoceni chovani zaka v SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole, tj. ukladéani
napomenuti, ditek tfidniho ucitele, ditek feditele Skoly a hodnoceni sniZenou zndmkou z chovéni
na vysvédceni.

Poruseni povinnosti se fesi pfimétené veku ditéte, zavaznosti a okolnostem jednani, zpravidla pohovorem
s ditétem, informovanim zékonného zastupce a pfijetim pedagogickych nebo organizaénich opatieni.
Kazeriska opatieni bez pravnich disledkti pro zadka se ukladaji podle Skolského zdkona, provadéciho
predpisu a Skolniho fadu.

Pokud 74k soustavng porusuje Skolni ¥4d, &innost SD a zajmovych utvard, miiZe byt rozhodnutim feditele
ze SD vylougen. Reditel mtiZe rozhodnout o vyloudeni Zika ze SD, pokud dany Zak n&jakym vyznamnym
projevem poru$il kdzeni a potadek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD, nebo z jinych zvI4sté zdvaznych divodi. U SD v rdamci zakladnich $kol a samostatnych
SD ztizovanych obci nema tento akt povahu spravniho ¥izeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moZnost
odvolani rodict).

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti_a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva
odborné ucebny (napf. t€locviéna, cvicnd kuchyiika, dilna, ...), fidi se pfislusSnymi fady pro tyto ucebny.
Zaci ptihlageni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam o poudeni je uveden v tfidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

Pitny reZim je zajistén — $kolni jidelna, prodej balené vody, kohoutkova voda.

Vychovatelé vénuji individudlni pé¢i zaklm z maélo podnétného rodinného prostiedi, zaklim s projevy
rizikového chovani, Zakiim se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi a zdravy vyvoj Zédka nenarusil
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¢innost{ Skolnfho zafizeni. Berou ohled na vysledky lékaiskych vySetieni, doporuteni o vysetieni
v pedagogicko-psychologickych poradnach a na sdéleni rodi¢i o ditéti. Vychovatelé priibézné seznamuji
ostatni pedagogy o novych skuteénostech zjisténych u zéka, zdravotni a rodinné problémy. Vychovatelé
zajiStuji bezpecnost a ochranu zdravi zakt p¥i ¢innostech, které pifmo souviseji s vychovou a vzd&lanim.
Informuji zékonného zastupce Zéka o kazdém mimofadném zhorSeni v oblasti vychovy a vzdélavani Zéka.
SD se ve své &innosti fidi Minimalnim preventivnim program pro ZS.

8. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

8.1 Pedagogicky pracovnik mé pravo:

e udélovat détem pokyny souvisejici se vzd&lavanim, bezpetnosti a vyZzadovat jejich plnéni
v souvislosti s napliiovadnim cili vychovy, skolnim f4dem a dal3imi vnitinimi predpisy Skoly

° pii jednani se zdkonnymi zastupci o zaleZitostech vychovy a vzdé&lavani jejich déti vyzadovat
od nich spolupréci pfi plnéni vnitinich piedpist SD,

e odmitnout pokyn nebo vykon prace, ktery je v rozporu s pravnimi predpisy,

e na slusné jedndni ze strany zakt a jejich zdkonnych zastupct.

8.2 Pedagogicky pracovnik je povinen:

e kromé€ povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni k GDPR zachovéavat ml&enlivost a chrénit pfed zneuZitim data
a osobni Udaje zakl i zaméstnanct $koly, tzn. citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
zakt, vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zaiizeni a $kolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piisel do styku,

e pedagogicky pracovnik shromazd'uje pouze nezbytné daje a osobni tdaje, bezpeéné je uklada a

chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektim, které na n& nemaji zakonny
narok, nepotiebné idaje vyfazuje a déle nezpracovava.

9. Podminky zach4zeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany Zakiu

Zaci pouzivaji majetek Skoly pouze k uréenému tcelu a podle pokynt zaméstnanct. Kazdé poskozeni
nebo ztratu bezodkladné oznami pedagogickému pracovnikovi.
U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly &i majetku osob je vyZadovéana néhrada

nebo thrada od rodiét zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pii zdvazn&j8i Skodé nebo nemoznosti vyfesit
nahradu 8kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadng orgéniim socialni péce

Z4ci dbaji na dostatedné zajisténi svych véci — uzamykani skiinék v $atnach, apod.

Skola neodpovida za véci, které ulastnik pfinesl bez souvislosti s &innosti SD nebo v rozporu
s timto Vnitinim fadem, pokud odpovédnost §koly nevyplyva z pravnich piedpistL.
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10. Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace:

o piihlasky (Zapisové listky) pro zaky, kteti jsou piihlaSeni k pravidelné dochézce,
o prehled vychovné-vzdélavaci prace (tiidni kniha SD v systému SkolaOnline),

e Skolni vzdélavaci program,

e Roc¢ni plan Cinnosti,

o Vnitni ¥ad SD.

11. Uplata za zdjmové vzdélavani

Uplata za z&jmové vzdélavani je stanovena ziizovatelem Skoly. Pfispévek na Castecnou thradu
neinvesti¢nich ndkladt mési¢né v SD je za jedno dité. Tato Castka plati i pro kazdé dalsi dit¢ v pifpade
dochéazky sourozenct do SD.

Vysi tplaty miZe feditel snizit nebo mtze ucastnika od Uplaty osvobodit, jestlize uc€astnik nebo jeho
zékonny zastupce je pifjemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zédkona o pomoci
v hmotné nouzi (nutné dolozit pisemng).

Je-li v kalendainim mésici provoz SD omezen nebo pterusen déle nez pét dnd, uplata se pomé&rmné snizi.
Reditel informuje zakonné zastupce o jeji upravené vysi.

12. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien zamé&stnanec:
Mgr. L. Brabencova
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zaii 2026

V Mysliboticich dne 26. 8. 2026

.....................................................

Mgr. Michal Sery
feditel skoly
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